
 

 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

Assistant Commercial H/F en alternance  
📍en Ile-de-France  

 
BAC +3 RDCFI (Responsable du Développement Commercial France et 

International) 
 
 

 
DESCRIPTION DU POSTE 

🏢 L’ENTREPRISE 

Stellantis est un constructeur automobile mondial et un fournisseur de 
solutions de mobilité innovantes. 
 
Notre vision : offrir des solutions de mobilité propres, connectées, abordables et 
sûres. La force de notre Groupe repose sur la diversité et la passion qui anime nos 
collaborateurs partout dans le monde et sur notre large portefeuille de marques 
automobiles iconiques. 
 
 
🎯 MISSIONS 
 
Au sein de la succursale PEUGEOT RETAIL BUSINESS, vous êtes rattaché(e) au 
Chef des Ventes VO, et avez la charge de la gestion administrative et commerciale 
des ventes réalisées par l’équipe Véhicule d’occasion. 
 
En lien permanent avec l’équipe commerciale, les Clients, le Service Back Office et 
F2ML, et dans le respect des objectifs de ventes, couts et délais, vous aurez la 
charge de : 
 

- Assurer la relation commerciale clients 
- Prioriser les ventes par rapport à l’objectif 
- Élaborer les mandats de ventes 
- Suivre et gérer le suivi des transformations 



 

 

- Effectuer et suivre la gestion des avenants liés au financement 
pour le compte de nos clients 

- Vérifier la conformité de la saisie des mandats de transports 
- Enregistrer les bons de commandes dans SAP 
- Établir les factures de ventes, et de frais de remise en état 
- Rédiger et suivre les demandes de transport et les bons de commandes 
- Procéder aux demandes de rapatriement dans les différents points de ventes 
- Mise à jour de la base de données CRM 
- Coordonner le suivi des relances créances entre la comptabilité et le service VO 
- Gérer la relation client tout au long du processus 

 

CRITÈRES CANDIDAT  
 

🏦  FORMATION / SPÉCIALISATION  

Vous préparez une formation BAC+3 dans le domaine du commerce à l’IFCV.  

NIVEAU D'EXPÉRIENCE MINIMUM  

0 - 2 ans  

COMPÉTENCES RECHERCHÉES  

- Vous êtes orienté(e) clients et résultats  
- Rigueur, organisation, joignable  
- Vous disposez de bonnes aptitudes au travail en équipe pluridisciplinaire, 

vous ayant permis de mener à bien vos missions dans des environnements à 
fortes contraintes de délais. 

- Solides connaissances des outils bureautiques 
 

 


